Guia do Utilizador para o Programa de Apoio

Financeiro as Associacoes Empresariais dos Acores

Consideracoes Gerais

O Apoio Financeiro as Associagcdes Empresariais dos Agores tem como finalidade
estimular o funcionamento das Associagdes Empresariais dos Agores (AEA), apoiar os
seus associados e promover o desenvolvimento de projetos que contribuam para a
dinamizagdo dos setores de atividade envolvidos, reforcando a competitividade, a

qualidade e ainovagao.

Este guia explica o preenchimento correto de cada campo nas trés folhas principais do
ficheiro "Formulario_AEA", destinado a candidatura ao apoio financeiro as Associagdes

Empresariais dos Agores.
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1. Formulario de Candidatura

Esta folha é dedicada aidentificagdo do promotor, verificagao de elegibilidade, associados,
documentos obrigatérios, organizagdo do processo, declaragbes de compromisso e
autorizagoes.

1.1. Identificacdo do promotor

&3

Denominagao
NIF [
Concelho

%% % X X X K[)

Morada

Cédigo Postal ®  lha
Telemével X
E-mail

b P

Freguesia

Telefone

CAE(s)

Data de Constituicao

IBAN PT50

XX

Caraterizagao Juridica
Data de Inicio de Atividade i

Banco

Campos a preencher:
- Denominagao: Nome completo da associagao.

- NIF: Numero de Identificagao Fiscal.

- Morada, Concelho, Cédigo Postal, Ilha, Freguesia: Dados completos da sede.
- Telemével / Telefone / E-mail: Contactos atualizados.

- CAE(s): Cddigo(s) de Atividade Econdmica.

- Caraterizagao Juridica: Tipo de entidade - Associagao

- Data de Constituicao / Inicio de Atividade: Datas efetivas

- IBAN / Banco: IBAN da conta da associagdo e nome do banco.

1.2. Condicoes de elegibilidade

Encontrar-se legalmente constituido;

ool <)

Cumprir as condigdes legais necessarias ao exercicio da respetiva atividade;

|
J

Possuir a situacao tributdria regularizada perante a Autoridade Tributéria;

Possuir a situacao contributiva regularizada perante a Seguranca Social;

]

Dispor de contabilidade organizada ou simplificada;

Dispor de instalagdes e equipamentos adequados ao tipo de fungoes a desenvolver;

ARXRXAXAKKXK

Dispor de recursos humanos adequados, devendo dispor de, pelo menos, um trabalhador a tempo inteiro;

Confirme que cumpre todos os requisitos legais e fiscais (situagao tributaria e contributiva
regularizada, contabilidade organizada, instalagdes e recursos humanos adequados).



1.3. Condig6es minimas de Associados

Setor N° de associados % N° min de associados
Comércio 0%
Servigos 0%
Indistria 0%
Outros 0% Cumpre com o requisito da % miminade iados nos setores.
Total 0 0% 0 total de associados tem de serigual ou superior ao mini igid

Preencha o numero de associados por setor (Comércio, Servigos, Industria, Outros) e
verifique se cumpre os minimos exigidos por ilha.

1.4. Documentos a submeter junto com o pedido de candidatura

©

Declaragao de nao divida perante a Autoridade Tributaria;

(ou, em alternativa, sob autorizagao de consulta online );

Declaragao de nao divida perante a Seguranca Social;

N

(ou, em alternativa, sob autorizagao de consulta online );

Comprovativo de IBAN do promotor que ateste a titularidade da conta;

Declaragao de inicio de atividade, ou impressao completa da informacao do cadastro do promotor no site da AT;

O plano de atividades a desenvolver;

A estimativa das despesas a realizar de acordo com a sua natureza, a que se refere o artigo 4.° do presente regulamento;

Comprovativos dos montantes das despesas candidatas, numeradas por ordem sequencial;

Certidao permanente, quando aplicéavel;

© ([DIN[O|O|A W

Entrega do formulario devidamente preenchido com a identificagado do candidato (nome, morada, contactos, nimero de

identificagao fiscal ou nimero de identificagao de pessoa coletiva).

Confirme a lista e verifique se anexou todos os documentos obrigatdrios.

Nota: Relativamente ao n.° 5, nomeadamente o Plano de atividades a desenvolver,
importa referir que este deve ser objetivo com a devida descricdo das atividades a
desenvolver ou ja desenvolvidas, bem como contemplar as respetivas datas de realizagao.

Mais se informa, que no caso das campanhas de Natal, o Plano de atividades deve
contemplar 3 das seguintes rubricas:

a. Incentivos ao consumo (Programas de voucher ou similares que promovam um
incremento de vendas e fidelizagao de clientes);

b. Atividades de animagéo (Contratacao de grupos locais de animacgao);

c. Concursos de Montras ou concursos de outras naturezas que estimulem a criatividade
do tecido empresarial e permitam uma maior fidelizagao de clientes;

d. Passatempos e agdes promocionais nas redes sociais.

Nas campanhas de Natal, deve ainda ser identificada a area geografica de implementagao
da Campanha da Natal junto do Comeércio Tradicional, bem como o nimero minimo de
estabelecimentos/empresas a envolver na campanha (mercado alvo).



1.5. Organizacao do processo a manter na empresa

Declaragao de inicio de atividade e suas alteragoes, ouimpressao completa da informacao do cadastro do promotor no site da AT;

Comprovativos dos montantes das despesas candidatas, numeradas por ordem sequencial;

Documento comprovativo da situagao regularizada perante a Autoridade Tributaria;
Documento comprovativo da situagao regularizada perante a Seguranga Social;
Formulario de pedido de candidatura.

QW[N]

Confirme que mantém os documentos da lista devidamente organizados na empresa.

1.6. Declaragoes sob compromisso de honra

Q

Exercer a sua atividade na Regiao Auténoma dos Agores;

Utilizar o montante atribuido exclusivamente para as despesas elegiveis;

Suijeitar-se a fiscalizagao por parte da Regiao Autonoma dos Agores;

Prestar a informacao e os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Regiao Auténoma dos Agores, com a periodicidade

A OWO(N[=

que esta entender conveniente, relativamente a candidatura e a execugao das despesas elegiveis;

& Entregar, nos prazos estabelecidos, todos os elementos que lhe forem solicitados pela entidade gestora.

Aceite as condigdes de compromisso. A aceitagao destas condigoes é efetuada mediante
o preenchimento da informagdo do campo “Solicitacdo do apoio e declaragdo de
compromisso”.

1.7. Autorizagoes do promotor

.

0O A Diregao Regional do Empreendedorismo e Competitividade a consultar a situagao tributaria ou contributiva regularizada
da empresa.

0O A Direcao Regional do Empreendedorismo e Competitividade a recolher e proceder ao tratamento de dados para fins %
estatisticos.

Autorize a consulta da situagéo tributaria/contributiva e o tratamento de dados estatisticos
pela DREC.

1.8. Informacao adicional

Q

Campo de texto livre onde podera preencher com qualquer informacgao relevante adicional.
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1.9. Identificacao dos declarantes

Ve

Nome do promotor ou do declarante na qualidade de representante do promotor NIF/NIPC Qualidade ®

Identifique o nome do responsavel pela candidatura ou representante do mesmo.

1.10. Solicitacao do Apoio e Declaracao de compromisso

Por favor identifique o(s) declarante(s).

Data Ix

Apds preenchimento do campo da identificagdo dos declarantes aparece pré-preenchido
o campo da “Solicitagédo do Apoio e Declaragdo de compromisso” com o seguinte texto:

Nome , com identificagao fiscal n.° , ha qualidade de , Solicita a
atribuigdo do apoio previsto na Resolugédo do Conselho de Governo n.° 109/2025 de 30 de
julho, que aprova o Regulamento de atribuicdo de apoios financeiros as Associagées
Empresariais dos Agores destinado a entidades publicas e privadas sem fins lucrativos,
doravante denominadas por Associagées Empresariais dos Agores (AEA), no valor maximo
que lhe seja aplicavel, apds andlise dos servicos da Dire¢do Regional do
Empreendedorismo e Competitividade, tendo conhecimento do enquadramento legal
regional aplicavel associado ao regime de apoio, declara que:

1. Sdo verdadeiras todas as informacgées do presente formulario e respetivos anexos;

2. Se compromete/comprometem a comunicar a Diregdo Regional do Empreendedorismo
e Competitividade, qualquer facto que afete as informag¢bes contidas no presente
formulario;

3. Respeitara/respeitardo todas as disposicées aplicaveis previstas no diploma
suprarreferido e legislagdo complementar.



2. Pedido de Pagamento

Esta folha serve para o registo e andlise das despesas realizadas e para o pedido de
pagamento do apoio.

Entregou o relatério
final?
PEDIDO DE PAGAMENTO
DRECH =CD ZCORZ_DR CORICD ICO ICURT DR CDRICD ICO ICORET_DR_C CORICD ICO ICORST_DDRTCD TCDRICD _ICD ZCLORT_DR Ch =
CTRZCOm CD ZCDR- DR C RECOR CD ZCDR- DR C R=C_m CD ZCDR- DRDR C R=C_ R CD ZCDR. C R=CJR C R=CJR CD ZCDR- DR Cb
DESCRICAO DA DESPESA| ESTIMATIVA DAS DESPESAS RECIBO PROJETO

OBSERVAGOES
VolordeDespesa oo VelrdeDespess o oo ValrdeDespess % Valor

bt Desecle b " Data (SemIVA) (SemIVA) (SemIVA) Imputagao  Imputado

O n.° de ordem corresponde ao numero sequencial da despesa. Este numero deve ser
associado ao respetivo documento de despesa (quando aplicavel), de modo a ser possivel

efetuar uma correspondéncia.

No separador Descrigao da despesa, encontrara as seguintes opgoes:

e Tipo: Selecionar o tipo de despesa a que respeita: Despesas de Funcionamento;
Projetos ndo comparticipados por outros programas; Campanhas de Natal;

Projetos financiados por outros programas (nacionais ou europeus).
¢ Descrigao: Detalhe da natureza da despesa.

e Estado: Deve selecionar se a despesa ja se encontra realizada ou por realizar. Caso
tenha despesas da mesma natureza realizadas e por realizar (ex.: ordenados),

devera criar um n.° de ordem para cada uma das situagoes.

O separador Estimativa das despesas s6 deve ser preenchido nos casos de despesas por

realizar, e nele encontrara as seguintes opgdes:

e N.°%: Nos casos aplicaveis (orgamentos disponiveis) deve ser indicado o n.° do

documento. Caso nao aplique o campo devera ficar em branco.

o Data: Nos casos aplicaveis (orgamentos disponiveis) deve ser indicado o n.° do

documento. Caso nao aplique o campo devera ficar em branco.

¢ Valor de Despesa (sem IVA): Nos casos aplicaveis (orgamentos disponiveis) deve
ser indicado o total do orgamento. Caso ndo possua orgamento devera colocar o
valor que estima para a despesa em apreco. No caso das entidades em que o IVA

ndo é dedutivel deverao colocar o valor com IVA.



O separador Fatura s6 deve ser preenchido nos casos de despesas ja realizadas, e nele

encontrara as seguintes opgoes:
e N.%: Referéncia do documento comprovativo.
e Data: Referéncia do documento comprovativo.

e Valorde Despesa(sem IVA): Indicar o valor total do documento (sem IVA). No caso

das entidades em que o IVA ndo é dedutivel deverdo colocar o valor com IVA.

O separador Recibo sé deve ser preenchido nos casos de despesas ja realizadas, e nele

encontrara as seguintes opgoes:
e N.°: Referéncia do documento comprovativo.
o Data: Referéncia do documento comprovativo.

e Valorde Despesa (sem IVA): Indicar o valor total do documento (sem IVA). No caso

das entidades em que o IVA nao é dedutivel deverdo colocar o valor com IVA.
No separador Projeto, encontrara as seguintes opgoes:
e % Imputacao: Indicagdo da imputagcao da despesa em aprecgo ao projeto.

¢ Valor Imputado: Campo preenchido automaticamente a partir da definicdo da %

de imputacgao.
No separador Observagoes indique o projeto associado e observagdes relevantes.

No campo “Entregou relatério final?” apenas devera selecionar “Sim” quando juntar o

respetivo documento ao pedido de pagamento. Nos restantes casos devera colocar “Nao”.

Entregou o relatério
final?

No campo Pedido de Pagamento devera selecionar qual o tipo de pedido de pagamento

que esta a ser submetido.

1

PEDIDO DE PAGAMENTO



3. Mapas auxiliares

Nesta folha estdo disponiveis dois quadros auxiliares para preenchimento de despesas

gerais de funcionamento, bem como despesas com os trabalhadores.

3.1 Quadro das Despesas Gerais de Funcionamento
Preencher os campos aplicaveis. O total obtido devera ser transportado para o mapa de

despesas da folha “Pedido de pagamento”.

3.2 Quadro de Pessoal - Custos com Trabalhadores

Preencher os campos aplicaveis. O total obtido devera ser transportado para o mapa de

despesas da folha “Pedido de pagamento”.

Note-se que neste quadro ja é solicitada a imputagcao de cada colaborador para o projeto.
Assim, quando efetuar o transporte do total para o mapa de despesas no campo % de
imputagao devera colocar 100%, uma vez que a imputagao ja esta a ser calculada no mapa

auxiliar.

4. Analise e Resposta

e Apds asubmissao, a candidatura sera analisada pela equipa responsavel.

¢ Recebera uma notificagdo sobre a aprovacgao ou rejeigao da candidatura.

Contactos

Caso necessite de ajuda, contacte o suporte através dos canais disponibilizados na

plataforma:
e Morada: Rua Dr. José Bruno Tavares Carreiro, n.° 6, 8.° piso, Ponta Delgada
e Email: DREC@azores.gov.pt

e Telefone: (+351) 296 309 100



