
PRR – AÇORES - C16-i05-RAA

GUIA DE SUBMISSÃO DE

CANDIDATURA A PLATAFORMA 

DO EMPRESAS

PARA SUBMETER UMA CANDIDATURA NA PLATAFORMA EMPRESAS, DEVERÁ 
SEGUIR OS PASSOS APRESENTADOS DE SEGUIDA.



TD-C16-i05-RAA

Aceder a 
https://empresas.azores.gov.pt/
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https://empresas.azores.gov.pt/


TD-C16-i05-RAA

Será reencaminhado para a 
página com todas as 
medidas devendo selecionar 
em Entidades/Cidadão – 
Voucher Incubação. 
Caso já seja utilizador, inicie 
sessão.
Se ainda não é utilizador, 
deverá registar-se primeiro. 
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TD-C16-i05-RAA

Se já está registado deverá 
iniciar sessão com o NIF e a 
respetiva palavra-passe.

Se ainda não é utilizador, 
registe-se clicando no botão 
para o efeito.
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TD-C16-i05-RAA

Antes de iniciar o 
preenchimento do 
formulário de candidatura, 
nos separadores indicados 
na imagem, deverá:
1. “Gerir Estabelecimentos” 

- adicionar o(s) 
estabelecimento(s) do 
beneficiário;

2. “Dados de Utilizador” - 
preencher os dados de 
utilizador;

3. “Documentos da 
Entidade” - anexar os 
documentos que se 
aplicam à entidade.
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TD-C16-i05-RAA

Nota: após iniciar o 
preenchimento do 
formulário de candidatura, 
mesmo que ainda não 
submetido, ficará guardado, 
havendo a possibilidade de 
consultar através de “Gerir 
Candidatura”.
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TD-C16-i05-RAA

Avance com a candidatura 
ao programa Voucher 
Incubação
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TD-C16-i05-RAA

Será reencaminhado para o 
formulário de candidatura 
no qual deverá preencher 
todos os campos 
obrigatórios.
Os campos preenchidos são 
gravados automaticamente, 
permitindo regressar onde 
se encontrava.
No topo do formulário de 
candidatura é lhe indicado o 
número da candidatura 
atribuído.
Nos campos “informação 
sumária da entidade” e 
“descrição das ações de 
investimento” deverá  
preencher a informação de 
forma clara, objetiva e 
prática.
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TD-C16-i05-RAA

Selecionar o(s) 
estabelecimento(s) a que se 
refere(m) a candidatura.

Nota: caso não apareça 
nenhum estabelecimento, 
deverá adicionar o(s) 
estabelecimento(s) do 
beneficiário, conforme 
exposto no passo número 4 
do presente guia.
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TD-C16-i05-RAA

Preencher a informação 
relativamente ao 
responsável da candidatura, 
devendo os contactos 
encontrarem-se 
operacionais.
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TD-C16-i05-RAA

Incluir as despesas 
candidatadas no mapa de 
investimentos.

Sempre que haja mais que 
um número de ordem, 
deverá ser selecionado 
“Adicionar Número de 
Ordem” e preencher com a 
informação e respetivo(s) 
orçamento(s).

Caso possuam vários 
documentos para o mesmo 
número de ordem (por 
exemplo, orçamento e 
proposta comercial), deverá 
ser compactado tudo no 
mesmo ficheiro.
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TD-C16-i05-RAA

Fazer upload dos documentos 
aplicáveis ao beneficiário.

No campo “Outros 
Documentos” é possível 
anexar-se ficheiros em 
formato Zip que achar-se 
relevantes para a candidatura.

Nota: as minutas para 
preenchimento referentes ao 
Questionário do Duplo 
Financiamento e à Declaração 
de Minimis, encontram-se 
disponíveis em 
empresas.azores.gov.pt para 
preenchimento. 

11

https://empresas.azores.gov.pt/


TD-C16-i05-RAA

Pontuar os critérios de 
seleção conforme previsto 
no Anexo I do Aviso.

Nota: o critério C é pontuado 
automaticamente com base 
na data de início de 
incubação.
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TD-C16-i05-RAA

Nesta área da candidatura, 
terá de declarar que cumpre 
com os requisitos 
obrigatórios para ser 
elegível. Para tal, deverá 
selecionar a checkbox no 
final da página “Concordo 
com a declaração de 
compromisso do Voucher 
Incubação” e por fim, 
selecionar “Submeter 
Candidatura”.

13



TD-C16-i05-RAA

Após a candidatura 
submetida, conseguirá 
consultar o formulário de 
candidatura em “Gerir 
Candidatura” na página 
principal.

14




	Diapositivo 1
	Diapositivo 2: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 3: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 4: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 5: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 6: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 7: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 8: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 9: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 10: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 11: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 12: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 13: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 14: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 15: TD-C16-i05-RAA
	Diapositivo 16

